
 
 
 
 
 
 
Als mittelgrosser Carrosserie- und Garagenbetrieb mit Markenvertretung Ford und Servicestelle für Dodge und 

RAM in Oberentfelden, bieten wir unseren Kunden sämtliche Dienstleistungen rund um das Fahrzeug. Dazu 

gehören auch bedarfsorientierte Fahrzeuganpassungen. Als langjähriges, zukunftsorientiertes Familienunter-

nehmen mit rund 65 Mitarbeitenden sind wir bekannt für unsere Qualität und Kundennähe. Per sofort oder nach 

Vereinbarung suchen wir zur Verstärkung der Buchhaltung einen engagierten und motivierten 

 

Sachbearbeiter Rechnungswesen (m/w/d), 80 - 100% 
 

Ihre Aufgaben: 

▪ Administrative Unterstützung der Leiterin Finanzen & EDV sowie deren Stellvertretung bei Abwesenheit 

▪ Kontieren und Verbuchen der Kreditoren 

▪ Erstellung der Zahlungsläufe sowie fristgerechte Auslösung 

▪ Kontrolle und Verbuchung der Zahlungsein- und ausgänge Kassa, Post und Bank 

▪ Gesamtabwicklung des Inkassos und Mahnwesens 

▪ Monatliche Kontoabstimmung Finanzbuchhaltung inklusive Abgrenzungsbuchungen 

▪ Abstimmung der Lagerfinanzierung Neuwagen 

▪ Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschluss 

▪ Mitarbeit beim monatlichen Businessmanagement Importeur 

▪ Verbuchung der monatlichen Lohnverteilung inklusive Abgrenzung und Kontrolle der Entschädigungen der 

Personalversicherungen 

 

Das bieten Sie: 

▪ Kaufmännische Grundausbildung mit eidg. Fähigkeitsausweis und mehrjähriger Berufserfahrung 

▪ Abgeschlossene Weiterbildung Sachbearbeiter/in im Rechnungswesen 

▪ Gute Buchhaltungskenntnisse und -erfahrung erforderlich 

▪ Erfahrung in der Automobilbranche von Vorteil 

▪ Präzises Arbeiten und strukturierte Vorgehensweise 

▪ Selbständigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

▪ Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift  

▪ Positive Persönlichkeit, kommunikative Kompetenzen und gepflegtes Aussehen 

▪ Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel und PowerPoint) 

▪ Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit, Belastbarkeit und Flexibilität 

 

Das bieten wir: 

▪ Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem innovativen und wachsenden Unternehmen 

▪ Angenehmes Arbeitsumfeld und modern eingerichteter Arbeitsplatz 

▪ Fortbildungsmöglichkeiten und Weiterentwicklungschancen 

▪ Zusammenarbeit mit einem engagierten und motivierten Team und 5 Wochen Ferien 

 

Interessiert?  

Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Bild via Mail an: beatrice.fischer@graeub.ch  

oder per Post an: 

Gräub Auto Center AG, Béatrice Fischer, Leiterin HR, Industriestrasse 39, 5036 Oberentfelden 
 

Carrosserie            Autospritzwerk            Garage          ReMobil 


